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CLAVE O CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

DE LA SECCIÓN, SERIE Y SUBSERIE 

DOCUMENTAL 

NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL 

SC SE SS 
SECCIÓN (SC) – SERIE (SE) – SUBSERIE (SS) 

DOCUMENTAL 

01C   LEGISLACIÓN 

 01C.03  LEYES 

 01C.04  CÓDIGOS 

 01C.05  CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES 

 01C.07  REGLAMENTOS 

 01C.08  ACUERDOS GENERALES 

 01C.09  CIRCULARES 

 01C.10  INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES 

 01C.11  RESOLUCIONES 

02C   ASUNTOS JURÍDICOS 

 02C.01  DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

 02C.05  ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 

 02C.07  ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 

 02C.08  JUICICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 
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 02C.09  JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

 02C.10  AMPAROS  

 02C.11  INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

 02C.12  OPINIONES TÉCNICO JURÍDICOS 

 02C.13  INSPECCIÓN Y DESIGNACIÓN DE PERITOS 

 02C.14  DESFALCOS, PECULADO, FRAUDES Y COHECHOS 

 02C.15  NOTIFICACIONES 

 02C.16  INCONFORMIDADES Y PETICIONES 

 02C.17  DELITOS Y FALTAS 

 02C.18  DERECHOS HUMANOS 

 02C.19  CRTIFICACIONES 

 02C.20  BUSQUEDAS 

 02C.21  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

03C   PROGRAMACIÓN , ORGANIZACIÓN Y PRESUPESTACIÓN 

 03C.07  PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

04C   RECURSOS HUMANOS 

 04C.01  DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

 04C.03  EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 

 04C.05  NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 
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 04C.15  AFILIACIÓN AL ISSSTE, IMSS O ISSTECH 

 04C.19  BECAS 

 04C.22  CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 

 04C.23  SERVICIO SOCIAL DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS 

 04C.26  EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES 

05C   RECURSOS FINANACIEROS 

 05C.05  LIBROS CONTABLES 

 05C.06  REGISTROS CONTABLES 

 05C.14  CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

 05C.15  TRANSFERENCIAS DEL PRESUPUESTO 

 05C.16  AMPLIACIÓN DEL PRESUPUESTO 

 05C.17  REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS 

 05C.18  REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESO 

 05C.19  PÓLIZAS DE DIARIO 

 05C.20  COMPRAS DIRECITAS 

 05C.21  GARANTÍAS, FIANZAS Y DEPÓSITOS 

 05C.24  ESTADOS FINANCIEROS 

 05C.25  AUXILIARES DE CUENTAS 

 05C.26  ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO 
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 05C.29  INFORMACIÓN DE LA CUENTA PÚBLICA 

06C   RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

 06C.03  LICITACIONES 

 06C.05  SACIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATOS 

 06C.06  CONTROL DE CONTRATOS 

 06C.17  INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

 06C.19  ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES 

 06C.20  DISPOSICIÓN Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 

 06C.23  COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

07C   SERVICIOS GENERALES 

 07C.11  MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

  07C.11.01 BITACORAS DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA 

 07C.13  CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 

 07C14  CONTROL DE COMBUSTIBLE 

 07C.16  DICTÁMENES DE PROTECCIÓN CIVIL 

08C   TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN  

 08C.03  NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA  

 08C.04  DESARROLLO INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES  

 08.05  DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA  
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 08C.08  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA  

 08C.10  SEGURIDAD INFORMÁTIVA  

 08C.11  DESARROLLO DE SISTEMA  

 08C.13  CONTROL DE DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO  

 08C.25  SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET 

 08C.26  SERVICIOS INFORMÁTICOS  

09C   COMUNICACIÓN SOCIAL  

 09C.02  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL  

10C   CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

 10C.03  AUDITORIA 

 10C.09  QUEJAS Y DENUNCIAS POR ACTIVIDADES PÚBLICAS 

  10C.09.01 QUEJAS POR INCONFORMIDAD EN EL SERVICIO 

  10C.09.02 REEMBOLSOS POR GASTOS DE ATENCIÓN MÉDICA ESTRAINSTITUCIONAL 

 10C.15  ENTREGA-RECEPCIÓN 

11C   PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS. 

 11C.02  DISPOSICIÓN EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUCIÓN 

 11C.17  INFORMA DE EJECUCUÓN 

 11C.13  DESARROLLO DE ENCUESTAS 

12C   TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 
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 12C.04  UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

 12C.05  COMITÉ DE TRASPARENCIA  

 12C.06  SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN Y DATOS PERSONALES  

 12C.07  PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 

13C   ARCHIVO Y GESTIÓN DOCUMENTAL 

 13C.01  DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 

 13C.02  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA ARCHIVÍSTICA Y DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

 13C.03  SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA). 

 13C.04  INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVÍSTICO. 

 13C.05  INSTRUMENTOS DE ORGANIZACIÓN Y/O CONSULTA ARCHIVÍSTICA 

 13C.06  CAPACITACIÓN EN ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL. 

 13C.08  VALORACIONES DOCUMENTALES 

01S   SERVICIOS MÉDICOS 

 01S.01  ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS MÉDICOS 

 01S.02  SERVICIOS DE ATENCIÓN MÉDICA 

 01S.03  MÉDICINA PREVENTIVA Y EPIDEMIOLOGÍA 

  01S.03.01 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA CONVENCIONAL 

  01S.03.02 VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA CONVENCIONAL ESPECIAL 

 01S.04  LICENCIAS MÉDICAS 
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 01S.05  SERVICIO SOCIAL 

 01S.06  PROCEDIMIENTOS 

 01S.07  LICENCIAS MÉDICAS SANITARIAS 

02S   PRESTACIONES ECONOMICAS A AFILIADOS, PENSIONADOS Y/O JUBILADOS 

 02S.01  CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA(SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS) 

 02S.02  OTORGAMIENTO DE PRESTAMOS A AFILIADOS, PENSIONADOS Y/O JUBILADOS 

  02S.02.01  PRESTAMOS A CORTO PLAZO 

 02S.03   OTORGAMIENTO DE PRESTAMOS DEL FONDO  

  02S.03.01 PRESTAMOS A CORTO PLAZO ORDINARIOS DEL FONDO 

  02S.03.02 PRESTAMOS A CORTO PLAZO EMERGENTES DEL FONDO 

  02S.03.03 PRESTAMOS A CORTO PLAZO ESPECIALES DEL FONDO 

 02S.04  OTORGAMIENTO PARA EL FINANCIAMIENTO DE LA VIVIENDA DEL FONDO 

 02S.05  OTORGAMIENTO PARA EL FINANCIAMIENTO DE LA VIVIENDA 

 02S.06  RECUPERACIÓN DE CRÉDITO 

 02S.07  CUOTA Y APORTACIONES DEL 1% AL FONDO 


